Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUS PIUMA

EDITAL N2 37, DE 15 DE OUTUBRO DE 2025

PROCESSO SELETIVO CLASSIFICATORIO PARA CONCESSAO DE LICENCA PARA
CAPACITACAO.

A DIRECAO GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
ESPIRITO SANTO — CAMPUS PIUMA, no uso de suas atribui¢des legais, torna publica e aberta as
inscricbes para o preenchimento de vagas relativas ao usufruto de Licenga para Capacitagao,
conforme o Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) do Ifes para o exercicio 2026, nos
termos da Lei n2 8.112/90, do Decreto n2 9.991/2019 e suas alteragGes, da Instru¢do Normativa
n? 21/2021, da Instrugdo Normativa n2 69/2021 e da Nota Informativa Conjunta
PRODI/DRGP/CSDP n° 01/2019, no que for compativel com o ordenamento juridico.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Constitui objetivo do presente Edital a classificacdo dos servidores do quadro permanente
do Ifes - Campus Piuma, interessados em usufruir licenca para capacitacao no exercicio de 2026.

1.2 Serdo observadas as normas e critérios para classificacdo contidas na Nota Informativa
Conjunta PRODI/DRGP/CSDP N° 01/2019, naquilo em que se aplica.

1.3 A licenca para capacitagdo, nos termos da Lei n? 8.112/1990, Decreto n2 9.991/2019 e
suas alterac¢des, Instrucdo Normativa n? 21/2021, Instru¢do Normativa n2 69/2021 é aquela
concedida ao servidor estavel, no interesse da Administracdo, apds cada quinquénio de efetivo
exercicio, pelo prazo de até 90 (noventa) dias, para participar de capacitacdo com o objetivo de
adquirir e desenvolver suas competéncias individuais, necessarias para sua atuagao no Ilfes, sem
prejuizo de sua respectiva remuneracao.

1.4 Este edital tem como objetivo classificar os(as) servidores(as) inscritos por meio de
sistema de pontos, a fim de que, por ordem de classificacdo, os(as) servidores(as) com melhor
colocagdao possam solicitar as datas e periodos que preferirem para usufruto de licenca
capacitacao durante o ano de 2026, de forma que o quantitativo maximo de servidores que
usufruirdo a licenga capacitagdo simultaneamente no Campus Piima nao ultrapasse o limite de
5% (cinco por cento) dos servidores em exercicio.

1.5 Nos afastamentos para licenca para capacitacdo por periodo superior a 30 (trinta) dias
consecutivos o servidor requerera, conforme o caso, a exoneragdo ou a dispensa do cargo em
comissdo ou funcdo de confianga eventualmente ocupado, a contar da data de inicio do
afastamento.

1.6 O servidor em licenca para capacitacdo terd suspenso, sem implicar na dispensa da
concessao, o pagamento das parcelas referentes as gratificacdes e aos adicionais vinculados a
atividade ou ao local de trabalho e que nao facam parte da estrutura remuneratéria basica do
seu cargo efetivo, contado da data de inicio do afastamento.
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1.7 A capacitacdo, objeto da licenca para capacitacdo, deve atender a necessidade de
capacitacao prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) do Ifes para o ano de 2026,
com prioridade para as agdes promovidas pela Escola Nacional de Administracao (ENAP) e por
indicacdo da chefia imediata, mediante necessidade do Ifes — Campus Piima.

2 DAS VAGAS

2.1 As vagas para usufruto simultdneo da licenca para capacitacdo ndo poderd ultrapassar a
5% (cinco por cento) dos servidores em exercicio no Ifes — Campus Piiuma, totalizando até 04
(quatro), servidores que poderdo usufruir da licenga para capacitacdo simultaneamente, no
periodo de até 90 (noventa) dias para cada concessao

2.2 Alicenga para capacita¢gdo podera ser parcelada em, no maximo, 6 (seis) periodos, sendo
o menor ndo inferior a 15 (quinze) dias.

2.3 Nos casos de parcelamento da licenga para capacitacdo, deverd ser observado o intersticio
minimo de 60 (sessenta) dias entre quaisquer periodos de usufruto da licenca para capacitacao.

3 DOS REQUISITOS
3.1 Ser titular de cargo efetivo no Ifes Campus Piuma.

3.2 Também poderdo participar deste edital os servidores lotados em outros campi do Ifes,
desde que sua carga hordria seja integralmente cumprida no local de exercicio, o campus
Piuma.

3.3 Realizar a inscrigdo neste processo classificatorio, de acordo com as normas do Edital.

3.4 A capacitagao pretendida deve atender a necessidade de capacitacdao levantada pelo
Campus e prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) 2026.

3.5 Em casos excepcionais, desde que alinhados aos objetivos institucionais, justificado pelo
servidor e autorizado pela chefia imediata, serd permitida a licenca de capacitagbes ndo
previstas no PDP 2026.

3.6 O servidor devera ter pelo menos 05 (cinco) anos de efetivo exercicio completos, a partir
do usufruto da licenca, e ndo estar em estagio probatdrio.

3.7 No caso de servidor que tenha se afastado para participacdo em programa de pds-
graduacdo stricto sensu e programa de pds-doutorado, especializacdo ou estdgio, somente
podera usufruir licenca para capacitacdo ap6s ter cumprido tempo de permanéncia no exercicio
de suas funcdes pelo periodo igual ao do afastamento, na data em que for iniciar o usufruto da
licenca para capacitacdo, salvo excecdo prevista no Art. 25 § 4° do Decreto n° 9.991/2019.

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscricGes serdo realizadas no periodo de 15 a 27 de outubro de 2025, exclusivamente
pela internet, via formulario do google, através do link
<https://forms.gle/REUUx8PtndtQbCP98>. Para acessar o formuldrio é necessario estar
logado na conta institucional. Apds o preenchimento de todos os campos, o servidor devera
clicar em ENVIAR para finalizar o procedimento.

4.2 O candidato recebera um e-mail de confirmagdo apds a conclusdo de sua inscri¢do,
enviado de forma automatizada pela Google Formuldrios em seu endere¢o de e-mail indicado.
Porém, é de sua inteira responsabilidade o correto envio da documentacdo a ser considerada,
ndo cabendo comunicag¢do ao servidor em caso de recebimento de inscricao incompleta.
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4.3 No ato da inscricdo o candidato devera incluir os documentos comprobatdrios do item 5
do Anexo | deste Edital, para pontuar neste critério. A documenta¢dao comprobatdria deve ser
apresentada em arquivo Unico, em formato pdf, contendo os documentos digitalizados, sem
rasuras ou adulteracdes, com imagem nitida e sem cortes.

4.4 Apods o encerramento do periodo de inscricdo, a Comissdo instituida para este fim fara a
analise das inscricdes e documentos apresentados e procederd quanto ao deferimento e
indeferimento dessas conforme requisitos do item 3 e com a classificacdo dos servidores.

4.5 O Ifes ndo se responsabilizara por inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunica¢do, bem
como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.6 A relacdo das inscricdbes homologadas serd publicada no site do Campus Piima
https://piuma.ifes.edu.br/editais .

5 DA CLASSIFICAGAO E DO RESULTADO FINAL

5.1 Aclassificacdo sera publicada em documento Unico e ocorrera por ordem decrescente da
pontuacdo obtida pelos servidores interessados.

5.2 Somente serd analisada a pontuacdo dos itens estabelecidos no Anexo | deste edital (Nota
Inf. Conj. PRODI/DRGP/CSDP N° 01/2019).

5.3 O desempate na classificacdo final observara os seguintes critérios, em ordem prioritaria:
a) Maior idade
b) Maior tempo de efetivo exercicio no Campus Piima.

5.4 A homologacdo do resultado final da classificacdo sera feita por portaria emitida pelo
dirigente maximo deste campus.

6 DOS RECURSOS

6.1 Poderd o candidato interpor recursos no prazo estabelecido no CRONOGRAMA, dos
seguintes resultados:

| - do resultado das inscri¢cdes deferidas e indeferidas;
Il - do resultado preliminar.

6.2 Os recursos deverdao ser encaminhados exclusivamente pela internet, via formuldrio do
google, através do link <https://forms.gle/PFn6P8MTpSKEimT89>.

6.3 Nao serdo apreciados os recursos intempestivos, sem fundamentacdo, sem identificacdo
ou que ndo guardem relagdao com o objeto deste Processo Seletivo.

6.4 N3o serdo avaliados pedidos de revisdo de recurso, recurso de recurso e/ou recurso do
resultado final.

6.5 Durante o prazo de interposicdo de recursos ndo sera possivel a juntada de novos
documentos.

7 DA INDICAGCAO DO PERIODO DE USUFRUTO DA LICENGA E DAS DESISTENCIAS

7.1 Apds a homologagao do resultado final do Edital, a Coordenadoria Geral de Gestdao de
Pessoas convocara, por e-mail eletronico institucional, os candidatos classificados para que
indiquem o periodo que pretendem usufruir a licenca, seguindo a ordem de preferéncia de
datas em virtude da classificacdo.
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7.2 As datas disponiveis para escolha dos servidores classificados estdo informadas no quadro
abaixo:

Més Inicio Término Qde. Dias
Janeiro 02/01/26 16/01/26 15
Janeiro 16/01/26 30/01/26 15

Fevereiro 02/02/26 16/02/26 15
Fevereiro 17/02/26 03/03/26 15

Margo 03/03/26 17/03/26 15
Margo 17/03/26 31/03/26 15

Abril 01/04/26 15/04/26 15

Abril 16/04/26 30/04/26 15

Maio 01/05/26 15/05/26 15

Maio 18/05/26 01/06/26 15
Junho 02/06/26 16/06/26 15
Junho 17/06/26 01/07/26 15

Julho 02/07/26 16/07/26 15

Julho 17/07/26 31/07/26 15
Agosto 03/08/26 17/08/26 15
Agosto 18/08/26 01/09/26 15

Setembro 02/09/26 16/09/26 15
Setembro 17/09/26 01/10/26 15

Outubro 02/10/26 16/10/26 15

Outubro 16/10/26 30/10/26 15
Novembro 03/11/26 17/11/26 15
Novembro 18/11/26 02/12/26 15
Dezembro 03/12/26 17/12/26 15
Dezembro 17/12/26 31/12/26 15

7.3 Os periodos destacados na tabela acima serdo preferenciais para o agendamento de
licengas para capacitacao de afastamentos de 3 meses para servidores docentes.

7.3.1 O servidor classificado podera escolher mais de um periodo disponivel, observando o
saldo de dias por quinquénio e o disposto no item 2.3 deste edital.

7.3.2 Sera reclassificado o servidor que ndo comparecer a convocacgao estabelecida no item 7.1,
podendo este escolher apenas periodos disponiveis para agendamento.

7.4 A participacdo no Edital de classificacdo ndo gera direito compulsdrio ao usufruto da
licenca, devendo o candidato instruir processo para que se proceda com anadlise, conforme
normas do Manual do Servidor https://prodi.ifes.edu.br/manual-do-servidor.

7.5 No caso de docente, a anuéncia da chefia imediata esta condicionada ao atendimento dos
critérios estabelecidos por meio de orientacdo interna da Direcdo de Ensino.

7.6 O processo de solicitacdo da Licenca para Capacitacdo devera ser aberto com no maximo
45 (quarenta e cinco) e no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia ao inicio do usufruto da
licenca do servidor.

7.7 Caso o servidor aprovado no processo seletivo tenha seu pedido de licenca para
capacitacdo indeferido, a prioridade de escolha serd dada aos préoximos candidatos,
respeitando-se a ordem de classificacdo.

7.8 Havendo desisténcia formal de candidato classificado no processo seletivo, a prioridade
de escolha sera dada aos préoximos candidatos, respeitando-se a ordem de classificacao.

7.8.1 A desisténcia sera formalizada através de pedido realizado pelo servidor e encaminhado a
CGGP do Campus por meio de Documento Eletronico aberto no Sistema SIG (Sipac), expondo os
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motivos que ensejam a desisténcia, assinado eletronicamente pelo servidor e por sua chefia
imediata.

a) Tipo do Documento: Requerimento;

b) Assunto do Documento (CONARQ): 024.01 PLANEJAMENTO DA CAPACITACAO DO
SERVIDOR;

c) Assunto Detalhado: DESISTENCIA EDITAL 24/2022 CAMPUS PIUMA;
d) Natureza do Documento: Ostensivo;

e) Forma do Documento: Escrever Documento;

f) Adicionar Assinante: Minha Assinatura;

g) Para assinar basta clicar em "Assinar", em seguida selecionar a funcdo do servidor, clicando
no botdo verde no canto direito da tela; depois selecionar o cargo e inserir a senha (usada
para acessar os sistemas do Ifes) e confirmar;

h) Clicar em "Continuar" e na pdgina seguinte clicar em "Continuar" novamente;

i) Selecionar o nome do servidor interessado e clicar em inserir; em seguida clicar em
continuar;

j) A Unidade de Destino é a PIU - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
(11.02.28.01.05).

7.8.2 O procedimento previsto no item 7.8.1 devera ser realizado, preferencialmente, com no
minimo 40 (quarenta) dias de antecedéncia ao inicio do usufruto da licenca, para que haja
tempo habil a convocacdo de servidores suplentes interessados.

7.8.3 A auséncia de formalizacdo da desisténcia, no prazo e na forma indicados, podera ser
motivo de desclassificacdo para o proximo processo classificatério com a mesma finalidade do
presente edital.

8 CRONOGRAMA

DATA ATIVIDADE

15/10/2025 Divulgagdo do Edital.

15/10/2025 a 27/10/2025 | Periodo de inscrigdes.

28/10/2025 Divulgagdo parcial das inscrigdes
29/10/2025 Periodo para recursos quanto as inscrigdes.
31/10/2025 Divulgagdo das inscrigdes homologadas apds recurso

31/10/2025 a 5/11/2025 | Avalia¢do da documentacgdo pela comissdo.

6/11/2025 Divulgagdo do resultado preliminar.

7/11/2026 Periodo para recursos quanto o resultado preliminar.
10/11/2026 Homologagao do resultado final e convocagao conforme item 7.1
11/11/2026 Convocacdo dos candidatos classificados para indicacdo de datas
13/11/2026 Reunido individual para o agendamento das indica¢des de datas

9 DISPOSIGOES FINAIS
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9.1 A inscricao do servidor implica a aceitacdo total das normas constantes neste Edital e
demais regulamentos internos e externos vigentes na Instituicdo, em relagdo as quais nao
podera alegar desconhecimento.

9.2 O servidor somente poderd se ausentar de suas atividades apds a publicacdo do ato de
concessao da licenca para capacitacao.

9.3 Esta classificacdo é valida apenas para os periodos de licenca capacitacdo compreendidos
no exercicio de 2026 e sera utilizada apenas no Ifes — Campus Piuma.

9.3.1 Os servidores removidos classificados em edital do campus de origem, que possuem
guinquénio que vencera em 2026 e que ndo possam aguardar o novo edital, poderdo ter sua
classificacdo aproveitada desde que exista vaga no campus de destino e priorizacdo dos
classificados no edital do campus de destino.

9.4 Para cumprimento das acdes contidas no Plano de Prevencado e Enfrentamento ao Assédio
e a Discriminacdo no ambito do Ifes, a que se refere a PORTARIA N2 371, DE 10 DE FEVEREIRO
DE 2025, fica determinado as licencas para capacitacdo, a serem usufruidas no ano 2026 terdao
a0 menos uma capacitacao que contribua para a elevacao do nivel de letramento sobre assédio
e discriminacdo, por meio de cursos ofertados pela Escola Nacional de Administracdo Publica
(ENAP).

9.4.1 A determinacdo do caput atende ao interesse da administracdo, conforme art. 87 da Lei n2
8.112/1.990, que trata da licenca para capacitacdo e cumpre o dever de executar o Plano de
Prevencdo e Enfrentamento ao Assédio e a Discriminacdo na Rede Federal, em conformidade
com o inciso Ill, do art. 52 da Portaria MGI N2 6.719, de 13 de setembro de 2024.

9.5 Em todas as fases deste edital, eventuais duvidas em relacdo a ativacdo da conta no
Gsuite, devem ser sanadas via sistema de abertura de chamados: https://suporte.ifes.edu.br/ti.

9.6 Os casos omissos serdo analisados mediante recurso administrativo formalizado com base
na Lei n2 9.784/1999 e submetidos a Coordenadoria-Geral de Gestdo de Pessoas do Ifes —
Campus Piima, tendo a Diretoria-Geral do campus, em primeira instancia, seguida da Diretoria
de Gestdo de Pessoas/Coordenadoria de Selecdo e Desenvolvimento de Pessoas da Reitoria ou
a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional para decisao conclusiva em segunda instancia.

Piima/ES, 15 de outubro de 2025.
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