Alunos e alunas do Campus Piúma
Apresentamos a vocês um modelo de estrutura (template) de Trabalho de Conclusão de Curso (monografia), o qual está de acordo com as formatações definidas como padrão no âmbito do Ifes. Sempre que necessário serão lançadas versões revistas e corrigidas.

Fontes, espaçamentos, apresentação de parágrafos, alinhamento de textos, títulos e citações etc., já estão exemplificados neste arquivo, que também traz observações diversas em “balões de revisão”.

Para quem está começando a escrever a monografia e vai utilizar o presente modelo, basta ir substituindo os textos e incluindo capítulos que venham ao encontro da estrutura de cada trabalho. Lembrem-se também de excluir esta página de apresentação, os balões de revisão e/ou observações que constam no arquivo apenas para esclarecer possíveis dúvidas!

Informamos que o presente modelo foi elaborado buscando fundamentação nas normas do Instituto

http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000012/0000121A.pdf

 HYPERLINK ""

A equipe da Coordenadoria de Biblioteca deseja a vocês um ótimo trabalho e coloca-se à disposição para dirimir quaisquer dúvidas que venham a apresentar!

Revisado em 09 de julho de 2021.
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM XXXXXXXXXXX 

ESPECIALIZAÇÃO EM XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 



NOME COMPLETO DO(A) AUTOR(A) DO TRABALHO
TÍTULO: SUBTÍTULO
Piúma
202x
NOME COMPLETO DO(A) AUTOR(A) DO TRABALHO

TÍTULO: SUBTÍTULO (se houver)
Monografia apresentada à Coordenadoria do Curso de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx do Instituto Federal do Espírito Santo, Campus Piúma, como requisito parcial para a obtenção do título de especialista em xxxxxxxxxxxxxxxxx.
Orientador: Prof. Me
. ou Dr.
 ou Espec. e o nome completo.
Piúma
202x
IMPORTANTE: A FICHA CATALOGRÁFICA DEVE VIR NO VERSO DA FOLHA 
DE ROSTO (CASO SEJA IMPRESSO) E SERÁ ELABORADA POR PROFISSIONAL BIBLIOTECÁRIO, DEPOIS DO ENVIO DA VERSÃO DEFINITIVA (AQUELA CONTENDO AS CORREÇÕES SOLICITADAS PELA BANCA E SOLUÇÃO DE EVENTUAIS PROBLEMAS INDICADOS PELA BIBLIOTECA) DO TCC À BIBLIOTECA.
PRAZO DE ENTREGA DA FICHA: ATÉ 05 DIAS ÚTEIS
ELEMENTO OBRIGATÓRIO
ALEX DA SILVA MILLEIPP

  MADEIRA DE EUCALIPTO PARA POSTES: PROPRIEDADES FÍSICO-
MECÂNICAS, PROCESSO DE IMUNIZAÇÃO EM AUTOCLAVE(CCA)
E MERCADO
Monografia apresentada ao Programa de Pós graduação em xxxxxxxxxxxxxxxxxxx do Instituto Federal do Espírito Santo, como requisito parcial para obtenção de título de especialista em xxxxxxxxxxxxxxxxxx.
Aprovado em xx de xxxxxxxx de 202x.

COMISSÃO EXAMINADORA
Prof. M.e Vicente de Paulo Ferreira Marques Sobrinho

Instituto Federal do Espírito Santo

Orientador

Profª M.a Lucia Helena Paixão Roque Freitas

Instituto Federal do Espírito Santo

Coorientadora

Prof. Esp. Irineu Storch

Instituto Federal do Espírito Santo

Eng. Eduardo Pessoa

Sociedade Espírito-Santense de Industrialização de Madeiras – CEIMA
ALEX DA SILVA MILLEIPP

MILLEIPP, Alex da Silva; Marques Sobrinho, Vicente de Paulo Ferreira;  Freitas, Lucia Helena Paixão Roque. Guia didático sobre a madeira de eucalipto para postes: propriedades físico-mecânicas, processo de imunização em autoclave(cca) e mercado. Vitória: Ifes, 2021. 88 p. 
Produto educacional apresentado ao Programa de Pós graduação em Educação em Ciências e Matemática do Instituto Federal do Espírito Santo, como requisito parcial para obtenção de título de Mestre em Educação em Ciências e Matemática.
Aprovado em 13 de maio de 2021.

COMISSÃO EXAMINADORA
Prof. M.e Vicente de Paulo Ferreira Marques Sobrinho

Instituto Federal do Espírito Santo

Orientador

Profª M.a Lucia Helena Paixão Roque Freitas

Instituto Federal do Espírito Santo

Coorientadora

Prof. Esp. Irineu Storch

Instituto Federal do Espírito Santo

Eng. Eduardo Pessoa

Sociedade Espírito-Santense de Industrialização de Madeiras – CEIMA
SE QUISER DEDICAR A ALGUÉM, O FAÇA NESTA PÁGINA. 
NÃO COLOQUE O TÍTULO “DEDICATÓRIA”.
ELEMENTO OPCIONAL
Use fonte Arial, tamanho 12 e escreva na altura a alinhamento que desejar. A norma não discorre sobre essa parte, que é opcional
SE NÃO FOR DEDICAR, EXCLUIR ESTA PÁGINA.

Para Luciana e Mariana, razões de minha vida.

Para Maria Eunice e Marcos, que me deram a vida.

AGRADECIMENTOS

Agradeço a Deus primeiramente por me conceder sabedoria e força nesta caminhada. Ao meu esposo xxxxxxxxxx pela grandeza de homem e sabedoria de mestre demonstrada nos mínimos detalhes, muito amor envolvido. As minhas filhas  xxxxxx e xxxxxx que me deram força nas horas mais difíceis. 

Agradeço a todos da minha família que me ouviram e apoiaram

Aos colegas do xxxxxxxxxxxxxx pelo compartilhamento das dificuldades, pela amizade, pelas palavras amigas e principalmente pelas interpretações e discussões. Aos amigos de longas datas que conhecem bem a motivação e as dificuldades deste trabalho. A todos os professores do xxxxxxxxxxxxxxxxxx pelas significativas contribuições presentes nos discursos e aos alunos queridos, fontes de inspiração nesta trajetória. 

Um agradecimento especial ao meu orientador xxxxxxxxxxx por ter confiado não somente este trabalho, mas a amizade e a parceria em seus projetos. 

ELEMENTO OPCIONAL

Sábio é o que se contenta
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(PESSOA, 2007, p. 259)


RESUMO

ELEMENTO OBRIGATÓRIO
Resumo é a descrição do trabalho em bloco único, espaço de entrelinhas um e meio (1,5), em Arial, Times New Roman ou Helvetica 12 (escolher uma e usar em todo o texto, inclusive na ficha catalográfica), e deve conter no mínimo 150 e no máximo 500 palavras. É a condensação do trabalho que delineia e/ou enfatiza os pontos relevantes da pesquisa, os resultados e as conclusões. Ou seja, no resumo nada deve ser colocado a mais. Na introdução do resumo identifique seu tema, defina problema e objetivos. Depois, explique os procedimentos de pesquisa que você usou de maneira resumida. Logo após, descreva os resultados mais relevantes de sua pesquisa (ex: foi encontrado, observou-se, entendeu-se, conclui-se etc.) e dê indicações ou sugestões que podem ser entendidas a partir do trabalho. Havendo muitos resultados descreva apenas os mais importantes e evite qualquer detalhe.

Palavras-chave: Palavras separadas por ponto. De três a cinco palavras
.

ABSTRACT

ELEMENTO OBRIGATÓRIO
Resumo em língua inglesa.

Keywords: Palavras separadas por ponto. De três a cinco palavras.
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Observação: 
· Os títulos com indicação numérica que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira palavra do título no texto e no sumário também; 
1 INTRODUÇÃO


Trata-se do primeiro item/capítulo/seção do seu trabalho. Nele você deve iniciar as discussões acerca do tema, apresentando-o ao leitor. Explicite o seu problema ou temática, depois justifique a escolha e seu envolvimento com a mesma e dê as indicações necessárias para a continuidade do texto. Ou seja:

a. Descreva seu tema, diga por que você escolheu esse tema (atualidade e relevância do tema). Formule de forma clara, delimitando-o, inclusive, em tempo e espaço;

b. Determine os objetivos que se pretende alcançar com a pesquisa, diga claramente qual seu propósito;

c. Diga qual a importância de pesquisar esse tema (importância para a comunidade científica, as vantagens e benefícios que ela irá proporcionar); 

d. Explicite qual a sua relação com o tema (preferência do pesquisador).

Apresente seus capítulos na ordem que estão escritos, informando qual o objetivo de cada capítulo. Essa explanação deve ser feita por parágrafos. Em cada parágrafo você escreverá brevemente sobre os seus capítulos.

O trabalho deverá ser apresentado com formato de página A4 e com margens de 3 cm à esquerda e superior; e de 2 cm à direita e inferior. A fonte utilizada é a Arial ou a Times New Roman, tamanho 12, com espaçamento de 1,5 cm e justificado, sem recuo para identificação de parágrafo.

2 DESENVOLVIMENTO
 
Abrange todo o conteúdo referente à teoria, aos objetivos, à metodologia, aos resultados e a discussão da pesquisa. Divide-se geralmente em seções que variam em função da abordagem do tema e do método adotado. Não existe uma estrutura padronizada para esta parte do texto (INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, 2017).
Podem fazer parte do desenvolvimento de seu trabalho, os seguintes itens : 

a. Estado da arte / Revisão de literatura: capítulo que traga a análise do material identificado durante levantamento bibliográfico, ou seja, análise do que foi produzido sobre o assunto que você vai pesquisar, de acordo com o recorte/delimitação de tempo e área que for definida para a sua pesquisa;

b. Capítulo de referencial teórico / subsídios teóricos que sustentem a sua pesquisa;

c. Capítulo de metodologia/ subsídios metodológicos.

· Aqui você descreverá exatamente qual pesquisa fará. Classificará a pesquisa acerca da sua procedência quanto: à natureza, os objetivos, o método e formas de coleta etc.

· A descrição da técnica metodológica a ser utilizada, ou seja, tudo que você fará para executar a pesquisa. 

· Explicite como foi a coleta de dados da pesquisa. Inclua nos apêndices os instrumentos utilizados e os termos de consentimento que foram assinados pelos sujeitos (caso a pesquisa envolva seres humanos, converse com o seu orientador sobre a Comissão de Ética em Pesquisa com Seres Humanos);

d. Capítulo de apresentação dos dados. Descreva as informações, dados, ações efetivadas etc. Tudo que você levantou com a realização da pesquisa.

e. Capítulo da discussão dos resultados (pode vir sozinho ou ser uma continuação do capítulo anterior). Organize e escreva suas percepções acerca dos dados levantados. Você pode utilizar-se de recursos para isso tais como: imagens, fotos, índices, cálculos estatísticos, tabelas, quadros, gráficos, mapas conceituais, esquemas etc. É importante, nesse momento, estabelecer um diálogo nas discussões também com o seu referencial teórico. 

Na construção do texto, a interligação entre os parágrafos é indispensável! 

2.1 SUBTÍTULOS 

2.1.1 Numeração de páginas

Todas as folhas e/ou páginas do trabalho acadêmico devem ser contadas (com exceção da capa e da ficha catalográfica ). Porém, os elementos pré-textuais (folha de rosto, folha de aprovação, folha de aprovação do produto final (se houver), dedicatória, agradecimentos, epígrafe, resumo, abstract, listas de ilustrações, tabelas, siglas e/ou abreviaturas  e sumário) não são numeradas. A numeração somente aparecerá a partir da primeira página de produção de texto – INTRODUÇÃO (INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, 2014). 

2.1.1.1 Seção quaternária

2.1.1.1.1 Seção quinária

2.2 FIGURAS E TABELAS

Qualquer que seja a ilustração, sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, fluxograma, gráfico, mapa, figura, organograma, planta, quadro, foto, etc), seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto em algarismos arábicos, travessão e do respectivo título (Gráfico 1 -, Quadro 1 - ), utilizando fonte tamanho 12. Após a ilustração, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatório mesmo que seja uma produção do próprio autor, utilizando fonte tamanho 10. A ilustração deve ser citada no texto, conforme exemplificado na Figura 1 (INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, 2017).

Figura 1 – Aquecimento global

[image: image1.emf]
Fonte: Porto (2010).

Quando não produzidas pelo autor, todas as tabelas ou ilustrações deverão trazer suas respectivas referências na seção/capítulo “REFERÊNCIAS”. Quando produzidas pelo(a) autor(a), para fins do trabalho, informar na fonte: “Elaborado pelo(a) autor(a) e o (ano)”.

Tabela 1 - Motivos que justificam a escolha do Curso de Saneamento 

	MOTIVOS
	FREQUÊNCIA ABSOLUTA
	FREQUÊNCIA RELATIVA

	Livre escolha
	20
	25

	Facilidade de ingresso
	16
	25

	...
	...
	...

	Total
	306
	100%



Fonte: Instituto Brasileiro de Estatística e Geografia (2010)

· IMPORTANTE: nunca indicamos um link(endereço eletrônico) na fonte, mas uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.
Quadro 1 – Dissertações utilizadas como referência base para desenvolvimento do trabalho

	ANO
	AUTOR
	TÍTULO
	TIPO DE TRABALHO
	PALAVRAS-CHAVES

	2008
	José Mílson dos Santos
	O gênero crônica na sala de aula do Ensino Médio
	Dissertação de Pós-Gradução em Estudos da Linguagem (Universidade Federal do Rio Grande do Norte / Centro de Ciências Humanas, Letras e Artes)
	Gênero textual; crônica; produção textual; ensino de língua

	2015
	Roseli Luz Correia
	Crônicas na sala de aula: práticas de leitura e (re)conhecimento de mundo
	Dissertação do Mestrado Profissional em Letras em Rede Nacional (Universidade de SP / Faculdade de Filosofia, Letras e Ciências Humanas)
	Leitura; crônica; entrevista; vídeo documentário; gêneros textuais


Fonte: Elaborado pelo (a)  autor (a) (2018)

Ao apresentar um gráfico, uma tabela, dados estatísticos; é necessário que eles sejam, em seguida, explicados ao leitor, como se não fossem tão claros e sempre que possível informar se tal resultado é confirmado ou não pela teoria estudada e se aplica-se à realidade pesquisada. 

2.3  APRESENTAÇÃO  - SOBRE CITAÇÕES E NOTAS DE RODAPÉ

Para o uso das citações corretamente, consulte o caderno de normas do Instituto Federal do Espírito Santo, que pode ser baixado no link:

 http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000012/0000121A.pdf
“A citação direta, no texto, de até três linhas, deve ser transcrita entre aspas duplas” (INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, 2014, p. 39).

No caso de citação direta com mais de 3 linhas, o texto deve aparecer em parágrafo isolado, utilizando-se o recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor do que a do texto, recomenda-se tamanho da fonte 10, com entrelinhas em espaço simples e sem aspas (INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, 2014, p. 39).
As notas de rodapé
 devem ter o tamanho 10, mesma fonte do restante do texto.

3 CONCLUSÃO E/OU CONSIDERAÇÕES FINAIS
A conclusão deve responder aos objetivos do trabalho. Como é a porção final do trabalho, deve conter as possíveis respostas/resultados para o problema/proposta indicados na introdução. Assim, não é uma ideia ou escrita nova, consiste em uma síntese breve do que foi apresentado anteriormente com o fechamento do estudo. Pode, também, trazer recomendações e sugestões para novas pesquisas, não sendo necessário criar novo capítulo para tal. Deve ser claro e conciso, referir-se aos objetivos levantados e discutidos no trabalho, deve priorizar suas observações e conter menos citações e ter total relação com a introdução, ou seja, dizer o que os resultados encontrados indicam, a partir da teoria.

REFERÊNCIAS

ELEMENTO OBRIGATÓRIO
ARAUJO JÚNIOR, A. M. Estudo das variáveis de processo para otimização da filtragem. 2009. 80 f. Trabalho de conclusão de curso (Graduação em Engenharia Metalúrgica) - Centro Universitário de Vila Velha, Vila Velha, 2009. 
(MODELO DE MONOGRAFIA, TESE e DISSERTAÇÃO)
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: informação e documentação – referências – elaboração. Rio de Janeiro, 2018. 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6028: informação e documentação – resumo – apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 
 ______. NBR 10520: informação e documentação – apresentação de citações em documentos. Rio de Janeiro, 2002b. 7 p 
·  Foi retirado da norma o uso de traços (6 underlines) para indicar a repetição dos nomes dos autores
CALLISTER, William D. Ciência e engenharia de materiais: uma introdução. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2002. 589 p. 
 (MODELO DE LIVRO)
CARVALHO, M. R. Interferência de cátions Ca2+ nas etapas de deslamagem e flotação de minério de ferro. 2009. 67 f. Dissertação (Mestrado Engenharia de Minas) - Departamento de Engenharia de Minas da UFOP, Ouro Preto, 2003. (MODELO DE DISSERTAÇÃO)
FIGUEIREDO, E. Canadá e Antilhas: línguas populares, oralidade e literatura. Gragoatá, Niterói, n. 1, p. 127-136, 2. Sem. 1996.  
(MODELO DE ARTIGO PUBLICADO EM REVISTAS TÉCNICA, COM AUTOR)
APRENDENDO sozinho em casa. Revista Brasileira de Educação a distância, Rio de Janeiro, v.3, n. 13, p. 27-31, nov./dez. 1995.
 (MODELO DE ARTIGO PUBLICADO EM REVISTAS TÉCNICAS, SEM AUTOR)
FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionário eletrônico Aurélio: com corretor ortográfico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1996. DisponÍvel em: http://www.dicionariodoaurelio.com/. Acesso em 20. Out. 2013.

(PUBLICAÇÃO EM MEIO ELETRÔNICO, COM AUTOR OBS. MÊS DE MAIO É O ÚNICO QUE NÃO É ABREVIADO)
CARVALHO, K. de. Informação: direito do cidadão. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAÇÃO, 16., 1991, Salvador. Anais... Salvador: Associação Profissional dos Bibliotecários do Estado da Bahia, 1991. v. 2, p. 1171-1180. 
 (MODELO DE TRABALHO IMPRESSO APRESENTADO EM EVENTOS)  
SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagógicos do paradigma da qualisade total na educação. In: CONGRESSO DE INICIAÇÃO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletrônicos... Disponível em: http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm. Acesso em: 14 abr. 2000.
(MODELO DE TRABALHO ON-LINE APRESENTADO EM EVENTOS)
SCHNEIDER, J. O.; LENZ, M. M.; PETRY, A. A realidade brasileira: estudo de problemas brasileiros. 10. ed. rev. e atual. Porto Alegre: Sulina, 1990. 245p.  (MODELO DE LIVRO, com até três autores)
JAGUARIBE, H. et al. Brasil, sociedade democrática. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1985.
                                                                   OU
JAGUARIBE, H.; VIERIA ,J; SANTOS FILHO, J.; SILVEIRA, A. Brasil, sociedade democrática. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1985.
 (MODELO DE LIVRO, com mais de três autores)
· A norma 6023:2018 descreve que quando houver 4 ou + autores recomenda-se indicar todos, ou pode-se usar o primeiro autor seguido da expressão et al.
Observações:
· O Título “REFERÊNCIAS” ficará centralizada na página;
· As referências, ao final do trabalho, devem ser digitadas em espaço simples entre as linhas e separadas entre si por um espaço simples em branco e alinhadas à esquerda; 
· As referências serão apresentadas em ordem alfabética;
· Para cada tipo de documento existe um modelo de referência com formatação específica, conforme exemplos acima.
O Ifes, através de comissão própria desenvolveu um caderno com orientações para elaboração e apresentação das referências com o título Caderno de Normas para Apresentação de Referências NBR 6023: documento impresso e/ou digital (IFES, 2016), que está disponível online na página da biblioteca no seguinte endereço:
Link: http://biblioteca.ifes.edu.br:8080/pergamumweb/vinculos/000019/00001950.pdf

 HYPERLINK ""

APÊNDICE A – Título do apêndice

ELEMENTO OPCIONAL
Todavia, é preciso entrar num consenso sobre a necessidade do mesmo, dependendo da estrutura e natureza do seu trabalho, o que pode ser discutido com o(a) orientador(a)

ANEXO A – Título do anexo

ELEMENTO OPCIONAL
Todavia, é preciso entrar num consenso sobre a necessidade do mesmo, dependendo da estrutura e natureza do seu trabalho, o que pode ser discutido com o(a) orientador(a)
�	 A figura e a tabela utilizadas neste modelo têm apenas o caráter ilustrativo. Deve-se ignorar seu conteúdo.


�	 É desaconselhável o uso excessivo de notas de rodapé, sendo que devem ser utilizadas APENAS em caráter explicativo de algo que não conste no corpo do trabalho. O espaço deve ser simples. NÃO INSERIR LINKS OU REFERÊNCIAS NA NOTA DE RODAPÉ!!





�FOLHA NÃO CONTADA E NÃO NUMERADA!


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


�A abreviatura de Mestre é “Me” e de Mestra “Ma”. 


Não se utiliza a sigla M.Sc (Master of Science, Science Master) ou M (Master), a não ser que o(a) professor(a) tenha realizado curso em país de língua inglesa e faça questão de manter o título como descrito no diploma.


�A abreviatura de Doutor é “Dr.” e de Doutora “Drª”.


Não se utiliza a sigla PhD (Doctor of Philosophy), a não ser que o(a) professor(a) tenha realizado curso em país de língua inglesa e faça questão de manter o título como descrito no diploma.


�FOLHA NÃO CONTADA E NÃO NUMERADA


ESTA FOLHA NÃO DEVE-SE ESCREVER NADA – SOMENTE INSERIR A FICHA CATALOGRÁFICA QUE SERÁ ENVIADA PELA BIBLIOTECA 





INSERIR A FICHA CATALOGRÁFICA NA PARTE INFERIOR DA FOLHA





CASO O TRABALHO SEJA IMPRESSO ESTA PÁGINA SERÁ IMPRESSA NO VERSO DA FOLHA DE ROSTO!


�ELEMENTO OBRIGATÓRIO





MODELO DE FOLHA DE APROVAÇÃO PARA OS CURSOS DE  PÓS GRADUAÇÃO.





A FOLHA DE APROVAÇÃO  ORIGINAL SERÁ PROVIDENCIADA PELA COORDENAÇÃO DO CURSO NO MOMENTO DA DEFESA DO TRABALHO.





FOLHA DE APROVAÇÃO ASSINADA PELOS MEMBROS DA BANCA (COMISSÃO EXAMINADORA) DEVE SER DIGITALIZADA E INSERIDA AQUI.











FOLHA CONTADA E NÃO  NUMERADA





�ELEMENTO OBRIGATÓRIO





A FOLHA DE APROVAÇÃO  ORIGINAL SERÁ PROVIDENCIADA PELA COORDENAÇÃO DO CURSO NO MOMENTO DA DEFESA DO TRABALHO.





FOLHA DE APROVAÇÃO ASSINADA PELOS MEMBROS DA BANCA (COMISSÃO EXAMINADORA) DEVE SER DIGITALIZADA E INSERIDA AQUI.











FOLHA CONTADA E NÃO  NUMERADA





�DECIDIR ISSO ANTES DE ENVIAR A ÚLTIMA VERSÃO, pois afetará a numeração das páginas.








FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA








�DEDICATÓRIA É UM OFERECIMENTO DO TRABALHO A DETERMINADA PESSOA  OU A PESSOAS


�ELEMENTO OPCIONAL





AGRADECIMENTOS (SE FOR FAZER ALGUM) SEGUEM NESTA PÁGINA, FONTE 12, ESPAÇAMENTO 1,5, TEXTO JUSTIFICADO, COMO O RESTANTE DO TEXTO DO TRABALHO.





DECIDIR ISSO ANTES DE ENVIAR A ÚLTIMA VERSÃO – OK? –, pois afetará a numeração das páginas.





�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA.


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





ELEMENTO OPCIONAL





NÃO deve aparecer o título indicativo de seção





Se NÃO for colocar epígrafe  exclua essa página. DECIDA ISSO ANTES DE ENVIAR A ÚLTIMA VERSÃO, POIS afetará a numeração das páginas.


�Épígrafe é uma citação relacionada ao assunto do trabalho desenvolvido. Deve seguir as regras do uso de citação NBR 10.5020 com fonte tamanho 10, espaço simples e recuada, caso a epígrafe seja com mais de três linhas. Se a epígrafe for  somente com uma ou duas linhas, deve vir em fonte tamanho 12 e espaço 1.5 (fonte normal do texto).


�NEGRITO, TAMANHO 12, CENTRALIZADO.





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�Atenção ao selecionar tais palavras, pois as mesmas podem não descrever o tema de sua pesquisa de forma adequada. De preferência utilizar palavras-chave no vocabulário controlado.


�NEGRITO, TAMANHO 12, CENTRALIZADO.





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�Cuidado com o Google Translate!


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA


Pode ser feito uma lista em separado para cada tipo de ilustração – tipo lista de figuras, lista de quadros, etc...


�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�TÍTULO EM NEGRITO, TAMANHO 12, MAIÚSCULO, CENTRALIZADO.


DAR UM ESPAÇO DE 1,5





FOLHA CONTADA E NÃO NUMERADA





�QUANTO O TÍTULO DA SEÇÃO ULTRAPASSAR UMA LINHA, A SEGUNDA LINHA DEVE ESTAR ALINHADO DEBAIXO DA PRIMEIRA LETRA DO TÍTULO


�RECUOS E FORMATAÇÃO DAS FONTES DOS TÍTULOS DEVERÃO SER MANTIDOS. Veja que o texto se alinha tendo como referência a numeração progressiva mais longa.





SE OPTAR POR TRABALHAR COM ESTILOS PARA FORMATAR OS CAPÍTULOS, gerando sumário automático do Word, atentem-se para a necessidade de formatar o sumário de acordo com as normas de apresentação do Ifes!


�Há quebras de seção (próxima página), ao final de cada seção primaria! Para visualizar as marcas de formatação, clique em “¶”, no menu PÁGINA INICIAL.


�SEÇÃO PRIMÁRIA - (TÍTULO EM NEGRITO, FONTE TAMANHO 12, MAIÚSCULO, ALINHAMENTO A ESQUERDA. 





TÍTULOS DE SEÇÕES COM INDICAÇÃO NUMÉRICA, QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)








CADA NOVA SEÇÃO PRIMÁRIA DEVE VIR EM FOLHA SEPARADA





FOLHAS CONTADAS E NUMERADAS COM ALGARISMOS ARÁBICOS.





�IMPORTANTE: A numeração de página somente APARECE a partir daqui (início do texto do trabalho), não sendo contadas a capa e a de ficha catalográfica.





Utilizar fonte tamanho 10 para numeração.





A numeração do presente arquivo deverá ser alterada logo depois que você definir quais elementos opcionais utilizará ou não.





Para mudar a numeração:


INSERIR – Número de Página – Formatar Números de Página – Numeração da Página – Iniciar em:








�SEÇÃO PRIMÁRIA - (TÍTULO EM NEGRITO, TAMANHO 12, MAIÚSCULO, ALINHAMENTO A ESQUERDA.


OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


CADA NOVA SEÇÃO PRIMÁRIA DEVERÁ COMEÇAR NA PÁGINA SEGUINTE, MESMO HAVENDO ESPAÇO AO FINAL DA SEÇÃO PRIMÁRIA ANTERIOR)


�Não se esqueçam: é preciso ser COESO e ter COERÊNCIA!!


�SEÇÃO SECUNDÁRIA - (AS SUBDIVISÕES DO TEXTO  A PARTIR DA SEÇÃO PRIMÁRIA - SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MAIÚSCULO, SEM NEGRITO


ALINHAMENTO A ESQUERDA. 





OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


�SEÇÃO TERCIÁRIA – (AS SUBDIVISÕES DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO SECUNDÁRIA -  SERÃO FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA, NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA.





OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


�SEÇÃO QUATERNÁRIA – (SUBDIVISÃO DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO TERCIÁRIA. - SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA, SEM NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA.





OS TÍTULOS QUE OCUPEM MAIS DE UMA LINHA, DEVEM SER, A PARTIR DA SEGUNDA LINHA, ALINHADOS ABAIXO DA PRIMEIRA LETRA DA PRIMEIRA PALAVRA DO TÍTULO)


�SEÇÃO QUINÁRIA  - SUBDIVISÃO DO TEXTO A PARTIR DE UMA SEÇÃO QUATERNÁRIA





SERÃO EM FONTE TAMANHO 12 – MINÚSCULA E ITÁLICO, SEM NEGRITO E ALINHADO A ESQUERDA


�TÍTULOS DE ILUSTRAÇÕES EM GERAL (FIGURAS, GRÁFICOS, QUADROS, FOTOS,  ETC) SÃO DISPOSTOS NO TEXTO 


UTILIZANDO FONTE TAMANHO 12


�Fontes consultadas também seguem mesma formatação do título, porém, com fonte tamanho 10.





IMPORTANTE: NUNCA colocar um link(endereço eletrônico) na fonte, mas sim uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.








�Toda tabela deve ter um título na parte superior e deve ser ordenado em algarismo arábico, utilizando fonte tamanho 12


�As tabelas devem ser citadas no texto, inseridas o mais próximo possível do trecho a que se refere.





Tabelas trazem informações predominante numéricas, não devem ser colocadas linhas verticais, à esquerda e a direita e também linhas verticais para separar as colunas. Não devem ser colocadas linhas horizontais para separar as linhas.





Ver normas de apresentação tabular do IBGE: 


� HYPERLINK "https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf"��https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf�





�Fontes consultadas também seguem mesma formatação do título, porém, com fonte tamanho 10.





IMPORTANTE: nunca indicamos um link(endereço eletrônico) na fonte, mas uma chamada de citação, como a aqui exemplificada.


�Caso o autor tenha elaborado o quadro sempre deve vir na fonte:Elaborado pelo autor (ano)


Caso o autor faça um quadro baseado em informações de outro autor deve ser da seguinte forma:


Elaborado pelo autor com base em  Souza (ano)


�NÃO USAR os termos “REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS” ou “BIBLIOGRAFIA”.





Lembre-se que referência é diferente de bibliografia!





Todo texto citado, seja direta ou indiretamente, deve ter uma referência correspondente nesta lista. AS OBRAS QUE NÃO TENHAM SIDO CITADAS NO TRANSCORRER DO TEXTO NÃO DEVEM SER RELACIONADAS NAS REFERÊNCIAS. 





As referencias são alinhadas a esquerda, com espaçamento simples e separadas também com espaço simples.


 


Utilizamos o sistema alfabético para ordenação de referência.





NÃO UTILIZAR A GERAÇÃO DE REFERÊNCIAS DO WORD, pois não atende aos padrões ABNT.





Ferramentas de gerenciamento de Referência que podem ajudar:





MORE (em português, desenvolvido pela UFSC: � HYPERLINK "http://novo.more.ufsc.br/usuarios/login"��http://novo.more.ufsc.br/usuarios/login�)





Mendeley (em inglês. � HYPERLINK "https://www.mendeley.com/"��https://www.mendeley.com/�. Instruções de uso, em português: � HYPERLINK "http://sisbi.ufpel.edu.br/arquivos/Docs/Mendeley+28129.pdf"��http://sisbi.ufpel.edu.br/arquivos/Docs/Mendeley+28129.pdf�). 


�Apêndices são documentos elaborados pelo autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho. 





APÊNDICES são identificados por letras do alfabeto e não por números. Cada novo anexo dever ser iniciado no início de uma nova próxima página.





NÃO É PRECISO FAZER UMA FOLHA ESCRITO “APÊNDICE” PARA COMEÇAR A SEÇÃO.





O título do apêndice deve ser apresentado na íntegra, também no sumário.


�Anexos são textos ou documentos não elaborados pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração. 





ANEXOS são identificados por letras do alfabeto e não por números. Cada novo anexo dever ser iniciado no início de uma nova próxima página.








NÃO É PRECISO FAZER UMA FOLHA ESCRITO “ANEXO” PARA COMEÇAR A SEÇÃO.








O título do anexo deve ser apresentado na íntegra, também no sumário.











