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Estabelece Normas Especificas para o Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC)

O Colegiado de Curso de Engenharia de Pesca, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,
aprova as seguintes normas que disciplinam o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

| - O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. TCC é um componente obrigatorio da estrutura curricular do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Pesca do Instituto Federal de Educacdo do Espirito Santo (Ifes), a ser cumprido pelo
graduando visando o treinamento em metodologia, redacdo cientifica, redacao de relatdrios e laudos
técnicos.

Art. 2°. O TCC é uma atividade de pesquisa e extensdo, com carater de disciplina curricular
obrigatoria do Curso de Engenharia de Pesca

§ 1° - O TCC é uma atividade que, necessariamente, visa o treinamento em metodologia, redacao
cientifica, redacdo de relatérios e laudos técnicos, como atividade de sintese das vivéncias do
aprendizado, adquiridas ao longo do Curso.

DO OBJETIVO
Art. 3°. Arealizacdo do TCC tem os seguintes objetivos:

I - Reunir em uma atividade académica de final de curso, conhecimentos cientificos adquiridos na
graduacédo, organizados, aprofundados e sistematizados pelo graduando em trabalho de pesquisa,
caracterizando quanto aos procedimentos técnicos uma das seguintes modalidades: pesquisa
documental ou experimental, estudo de caso, projeto de produto, pertinentes a uma das areas de
conhecimento e/ou linha de pesquisa do curso.

Il - As pesquisas tratadas no alinea | podem, ainda, ter como técnicas de coleta de dados os
seguintes elementos: questionario, entrevista, formulario, testes, sociometria, analise de contetdo
ou pesquisa mercadoldgica, ou quaisquer outros métodos e/ou instrumentos que permitam ao
graduando interacdo com a realidade, desenvolvendo a capacidade de captar o empirico, interpreta-
lo e analisa-lo a luz do tedrico.

Il - Concentrar em um trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do graduando,
quanto a: organizacdao do pensamento cientifico, metodologia investigativa, conhecimento de
técnicas e materiais, dominio das formas de busca e consulta bibliograficas, bem como, clareza e



coeréncia na redacao final.
DA DESCRICAO, CARGA HORARIA E MATRICULA.

Art. 4% O TCC de graduagdo em Engenharia de Pesca devera ser desenvolvido individualmente
pelo graduando sobre um tema particular, escolhido em conjunto com o Orientador, dentro da
atividades de iniciacéo cientifica e extensdo desenvolvidas no Ifes ou empresas publicas ou privadas
que desenvolvam atividades relacionadas a Engenharia de Pesca.

Art. 5°. O estudante podera solicitar a matricula na componente curricular TCC desde que tenha
integralizado, no minimo, 80% dos créditos contidos na estrutura curricular, e possuir 0s seguintes
pré-requisitos:

§ 1° O TCC devera obedecer as Normas estabelecidas pelo Ifes. O graduando devera utilizar uma
atividade que demande conhecimentos além dos adquiridos no curso de graduacdo para realizacdo
do TCC.

§ 2°. O prazo maximo para que o graduando sugira a Coordenacdo do Curso o nome do seu
orientador e seu Tema de estudo, com a concordancia do orientador (Carta de aceite do Orientador)
(Anexo 1), expira na Terceira Etapa de Matricula do semestre em que pretende cursar a componente
curricular.

DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 6°. O graduando sera orientado por um professor do quadro de docentes do IFES/Piima ou, em
caréater excepcional, de fora do IFES.

§ 1° - O orientador de que trata o caput do artigo acima, devera ter o grau minimo de Mestre, ou
notorio saber na area de conhecimento especifico aquela do TCC em questao.

Art. 7°. Todo o trabalho desenvolvido do TCC é de responsabilidade compartilhada entre o
orientador e o orientando, salvo manifestacdo contraria de uma das partes.

§ 1° - A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, podera haver a transferéncia
do graduando para outro professor orientador. (Anexo I1)

Art. 8°. Serad permitida a cada docente, a orientacdo simultanea de, no maximo, seis graduandos,
cabendo ao graduando escolher outro professor orientador, e até mesmo outra area de pesquisa, caso
o orientador inicialmente escolhido esteja com a carga maxima de orientandos.

Art. 9°. E facultada ao professor orientador a livre escolha de seus orientandos, sendo direito
inalienavel do aluno ter um orientador.

DA REDACAO DO TCC

Art. 10°. O TCC devera ser redigido individualmente pelo graduando e devera obedecer a uma
sequéncia légica, seguindo as normas do Ifes.

Art. 11°, Para efeito de submissdo do trabalho a defesa, este devera ser encaminhado em uma via
impressa ao orientador e uma via impressa para cada avaliador até o prazo limite de quinze (15)
dias, anteriores a data da defesa, e desconsiderando o dia da entrega do material.

DAAPRESENTACAO DO TCC

Art. 12°. O graduando devera, obrigatoriamente, apresentar o TCC em um seminario promovido e
divulgado pela Coordenacédo do Curso.

§ 1° - Para cada apresentacao / defesa do trabalho havera uma banca composta por, pelo menos, trés
membros (sendo o orientador e no minimo mais um docente do campus) oficializada pela
coordenacdo do curso e indicada pelo Orientador.

§2°- O seminario, a que se refere o caput do artigo € publico.



§ 3° - Em caso de impossibilidade da presenca do Orientador por motivo que devera ser justificado
oficialmente a coordenacao, esta indicard um membro do curso para suprir a auséncia em questdo.

84° - O tempo de apresentacdo serd de 30 minutos (+ 5 minutos) e 0s recursos audiovisuais
utilizados na apresentacéo serdo de livre escolha e responsabilidade do graduando.

§ 5° - Durante a apresentacao e arguicdo do candidato ndo sera permitida nenhuma interrupcdo por
parte do publico presente.

Art. 13° Por ocasido do processo de avaliagdo do TCC, o graduando devera procurar junto a
Coordenacdo, informac6es quanto a data, local, horario e outros detalhes de seu interesse.

DAAVALIACAO DO TCC

Art. 14° Para aprovacdo na componente curricular TCC, o graduando devera obrigatoriamente:
realizar as atividades previstas em conjunto com o orientador (e co-orientador, quando couber); e
apresentar a parte escrita e oral do TCC.

§ 1° O critério para avaliacdo do TCC sera de acordo com a ficha de avaliacdo (Anexo I11).

§ 2° - O graduando que obtiver Média Final (MF) igual ou superior a 6,0 (seis) sera considerado
aprovado na componente curricular.

§ 3° - Se a nota obtida estiver entre 5,0 e 5,9 (cinco e cinco virgula nove), o graduando tera apenas
uma nova oportunidade de corrigir o material e proceder a nova apresentacao oral, a qual devera
ocorrer até, no maximo, cinco dias Uteis antes do término do semestre letivo. Para aprovacao, a nota
final minima, permanece a ser 6,0 (seis).

§ 4° - Ao final da avaliacdo a média final serd convertida em conceito, sendo Aprovado (MF>6,0)
ou Reprovado (MF<6,0).

Art. 15° No caso de aprovacao pela banca examinadora, o graduando devera efetuar possiveis
correcdes no trabalho, por sugestdo da banca, sob supervisdo do orientador A versdo final em
formato PDF devera ser enviada para a biblioteca do campus de acordo com o Anexo IV.

§ Unico. O ndo cumprimento do previsto no Art. 15° resultara na reprovacéo do graduando no TCC.

Art. 16°. A publicacdo de artigos derivados ou ndo do TCC, sob hipbtese alguma sera utilizada para
a aprovacdo do aluno na componente curricular TCC.

DAS ATRIBUICOES
Art. 17°. Da Coordenacao do Curso:

a) fornecer os formularios de inscricdo no TCC (anexo |) e auxiliar os graduandos no
preenchimento dos mesmos;

b) expor e orientar sobre as normas do TCC aos graduandos;
c) homologar as informagdes contidas no Anexo | em reunido do Colegiado do Curso.

d) Criar e informar, em tempo habil, aos docentes e discentes sobre o calendario com o periodo de
apresentacdo dos TCC’s.

Art. 18°. Do orientador:

a) orientar o graduando em todas as atividades;

b) acompanhar as etapas do desenvolvimento do TCC,;

c) assessorar o graduando na elaboragéo do TCC;

d) zelar pelo cumprimento das normas que regem o TCC.

e) Orientar o graduando no que tange a sua especialidade, agregando valor ao seu trabalho de TCC;
f) Preservar o cumprimento dos modelos de trabalhos pré-estabelecidos pela Instituicdo evitando a



proliferacdo de modelos divergentes visando permitir uma razoavel padronizagdo normativa do
TCC;

g) encaminhar oficio a Coordenacdo do Curso com a definicdo da data de defesa e da Banca
Examinadora do TCC;

h) presidir a Banca de Defesa do TCC;

i) Definir o encaminhamento ou ndo dos orientandos, as Bancas Examinadoras do TCC;
J) Emitir as notas do TCC.

Art. 19°. Dos graduandos:

a) Prestar informacGes, conforme acordado com o professor orientador sobre o andamento do
trabalho, apresentando as novas etapas e as correcoes requisitadas realizadas;

b) Entregar as etapas estabelecidas em cronograma nas datas previstas para avaliacdo. A falta da
entrega na data prevista implica na aplicacdo de nota zero naquela avaliagdo. N&do havera
prorrogacoes, devido as limitagdes de tempo do semestre letivo;

c) Estabelecer oportunidades de orientacdo com o professor orientador, de comum acordo entre
ambos. Convém ressaltar que o professor orientador acompanha o trabalho em paralelo e ndo tem
que se adaptar as disponibilidades do orientando e sim este se adaptar as disponibilidades do
professor orientador.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20°. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado de Curso de Engenharia de Pesca do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Campus Pilima.

Art. 21°. Revogam-se as disposi¢fes em contrario

Piima-ES, 26 de outubro de 2017.

Jones Santander Neto
Colegiado do Curso Superior em Engenharia de Pesca
Coordenador do Curso Superior em Engenharia de Pesca
Portaria n° 993 do Gabinete do Reitor, de 04 de maio de 2017
Ifes Campus Pilima



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS PIUMA
COORDENAGCAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PESCA

ANEXO |

DECLARACAO DE ACEITE

IDENTIFICACAO:

Nome do Professor Orientador:

Area de Formacao

Nome do académico (orientando):

Tema de Estudo:

Eu, Prof. , venho por meio da presente

declarar que aceito como orientando de monografia o] académico

, comprometendo-me, desde ja, a cumprir com meus deveres

e obrigacdes de orientador bem como primar pela qualidade do trabalho a ser produzido sob minha

orientacdo. Nesses termos, a partir desse momento, fica formalizado o vinculo de orientacéao.

Piima-ES, __ de de20_

Assinatura do(a) professor(a)

Assinatura do(a) discente

Assinatura do(a) coordenador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS PIUMA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PESCA

ANEXO I

DECLARACAO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

IDENTIFICACAO:
Nome do Professor Orientador:

Area de Formacéo

Nome do académico (orientando):

Tema de Estudo:

Venho por meio deste informar a professor da disciplina a substituicdo do orientador do académico

; em razao de

A partir da presente data figura como novo orientador o professor , que se

compromete, desde ja, a cumprir com seus deveres e obrigacdes de orientador bem como primar pela
qualidade do trabalho a ser produzido sob sua orientacdo. Nesses termos, a partir desse momento, fica

formalizado o novo vinculo de orientacao.

Piima-ES, __ de de20_

Assinatura do(a) orientador(a)

Assinatura do(a) discente

Assinatura do(a) novo(a) orientador(a)

Assinatura do(a) coordenador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS PIUMA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PESCA

ANEXO Il

FORMULARIO DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TITULO DO TRABALHO

FICHA DE AVALIACAO FINAL

Nome do académico (a):

Curso:

N° de Matricula:

PROFESSORES AVALIADORES

1

Pontuacdo dada ao aluno

(6rientador)

2

(co-orientador - opcional)

3

(I5rof. Convidado)

4

(I5rof. Convidado)

MEDIA FINAL

CONCEITO

Assinatura do(a) discente

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Assinatura do(a) Coordenador(a)225477 do Curso

Pidma-ES, __ de

de20



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS PIUMA
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA DE PESCA

ANEXO IV

ORIENTACOES SOBRE ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A biblioteca do campus Piima recebe todos os arquivos de Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)

depois da defesa e das possiveis correcGes em decorréncia de sugestdes feitas pela banca

examinadora. Devem ser observadas as seguintes etapas:

[EY
1

O discente devera enviar o arquivo do TCC, dentro das normas estabelecidas para o Ifes,

para 0 e-mail monografias.pi@ifes.edu.br. No e-mail deve conter como assunto

“Confeccdo de Ficha Catalografica”, para que seja confeccionada a ficha catalogréfica, o
que se dara em até 03 dias Uteis a partir do recebimento;

Caso o trabalho ndo esteja totalmente de acordo com as normas institucionais de
apresentacdo de trabalhos académicos, ele sera devolvido ao discente para corre¢ao;

A versdo final corrigida e contendo a ficha catalografica devera ser enviada a biblioteca para
0 e-mail monografias.pi@ifes.edu.br com o assunto “Entrega de TCC Versao Final” ja

em formato PDF;
Mediante entrega do arquivo digital final (no formato PDF) do TCC, o aluno e o orientador
devem preencher e assinar o “Formuldrio de autorizacdo para publicacdo de

monografias” que estd disponivel no site: http://www.ifes.edu.br/documentos-

institucionais/6105-formulario-de-autorizacao-para-publicacao-de-monografias e entrega-lo

na Biblioteca do campus Piima, ficando resguardado o direito a propriedade intelectual,
quando for o caso.

Apos a confirmagdo do envio do TCC via e-mail e a entrega do formuléario de autorizacéo
assinado, a Biblioteca emitira recibo de quitacdo para o aluno.



