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Requisitos Minimos

¢ Notebook ou desktop com conexdo com a internet;
e Webcam (opcional — depende do objetivo pretendido na webconferéncia);

e Fone de ouvido com microfone (opcional)

ATENCAO: Quanto melhor a qualidade da conex&o, melhor serd o servico de webconferéncia.

Dicas:

A webcam ligada aumenta o consumo de internet, portanto caso ndo seja necessario manter a
webcam ligada aconselha-se manté-la desligada.

Utilize, preferencialmente, fone de ouvido com microfone (headset), uma vez que o microfone

interno do notebook e webcans com microfone integrado podera causar ruidos.

Sistemas compativeis:
e Windows (xp, vista, 7, 8 e 10);
e MAC OS X, a aartir da versao 10.5;

e Distribuicdes Linux que suportem navegadores compativeis.

Dispositivos méveis:
e Android 4.4 ou superior;

e iOS 1.1 ou superior.

Navegadores compativeis:
e Google Chrome;
e Firefox;

e Opera.

Plugin necessario:
e Adobe Flash Player.
Disponivel em:

https://get.adobe.com/br/flashplayer/




1. Entrar em uma reunido a partir de um endereco web

Exemplo de um endereco web de uma sala de conferéncia:

https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/marcelo-fanttini-polese

Se vocé receber um link, através de um e-mail de agendamento ou por algum sistema de
mensagem instantanea, bastar copiar o endereco e colar no seu navegador web (Mozilla Firefox,

Google Chrome e Opera).

Obs. Utilize a combinacdo de tecla de atalho <CTRL+C> para copiar o endereco web apdés

seleciona-lo e depois <CTRL+V> para colar na barra de endereco do navegador web.

Usaremos 2 formas de entrar em uma reuniao:

e Usuério autenticado pela federacdo CAFe - Sua instituicdo precisa ter aderido a CAFe e o

acesso liberado no servico de conferéncia web;

e Usuério convidado - Nao é necessario se autenticar, basta informar um nome. Utilizado apenas

para entrar em conferéncias.

Atencgao: Um participante convidado ndo tem sua identidade garantida, portanto, € uma caracteristica que

precisa ser levada em consideragdo ao planejar um evento com este tipo de acesso.

O passo a passo abaixo descreve como acessar a sala das duas maneiras diferentes.

1.1. Acesso com usuario autenticado CAFe:

i. Cole o link da sala na barra de endereco do seu navegador:

Nova guia ® +
> C M https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/marcelo-fanttini-polese
i Apps

ii. Uma vez acessado o link, é possivel entrar com seu usuario autenticado ou como convidado.



iii. Para acessar com seu usuario autenticado pela federacdo CAFe clique no botdo Entrar indicado na

imagem abaixo:

{hﬂfUél“ﬂlaWﬂb .nﬁ:rs nE m

Comunidades Conferénoias

Seja bem-vindo a sala de reunides: Marcelo Fanttini
Polese

Esta é uma conferéncia plblica. O estado atual da reunido &:

Para participar, faga login abaixe

Lagin

J4 tanhe uma conta MNao tenho uma eonta

i cafe
ssmunidade
acpdemica federads En.irar

Entrar

i Minha conta edio & Rderada

iv. Apos clicar no botéo entrar, sera solicitado que o usuario selecione sua instituicdo de origem,

gue no nosso caso € o Ifes e a sequir clicar em Prosseguir:

comunidade

académica federada

Defina sua organizacdo de origem para autentica-lo e utilize os servicos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituicdo, escolha aquela que deseja
que passe suas informacdes para o servico que pretende utilizar.

-~ Selecione sua Instituicdo de origem “

I IFES - Instituto Federal do Espirito Santo v I

) Memorize a selecgdo para esta sessdo.




v. O usuério sera redirecionado para a pagina de login, onde devera utilizar as informagdes de usuario

(siape) e senha utilizados nos sistemas do Ifes (webmail, sapac, sigrh, etc.):

comunidade

académica federada

onE 0 acesso aos servigos da CAFe estd mais seguro.

BE® INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mats.
BE  Espirito Santo

| Username |

| Password |

! Don't Remember Login ’B

(I Clear priar granting of permission for
release of your information to this service.

[ ——

Vi. Pronto. Vocé ja esta conectado ao servico Mconf da RNP.



1.2. Acesso com usuario convidado:

i. Cole o link da sala na barra de endereco do seu navegador:

Nova guia

> C

i Apps

®  +

M https://conferenciaweb.rp.br/webconf/marcelo-fanttini-polese

ii. Uma vez acessado o link, é possivel entrar como usuario convidado, informando seu nome e clicando no

botdo Entrar,

conforme mostrado na imagem abaixo:

Seja bem-vindo a sala de reunites: Marcelo Fanttini

Polese

Esta & uma conferéncia publica. O estado atual da reunido é:

Para participar, faca login abaixo

Ja tenho uma conta

cale

Entrar ‘

Nao tenho uma conta

| Seu nome completo |
[]




iii. Apos clicar no em Entrar, aguarde que o conferencista aceite sua participacao.

2. Iniciar uma webconferéncia como Conferencista

Acessar o link utilizando algum navegador web como Firefox, Google Chrome ou Opera
https://conferenciaweb.rnp.br/

# Conferéncia Web x  + - x
« > C 8 conferenciaweb.rnp.br r e H
. . L1 1] =

Conferénciaweb oI HH

Comunidades Conferéncias

Seja bem-vindo ao portal do

servico de conferéncia web da

RNP

entrar




il. Selecionar a opcao da Comunidade Académica Federada e clicar em Entrar:

Login

Ja tenho uma conta

comunidade
académica federada

[ Entrar }

=» Minha conta ndo & federada

ou conectar com

n Facebook E Google




iii. Selecionar a instituicao de origem IFES — Instituto Federal do Espirito Santo e clicar em

Prosseguir:

comunidade

académica federada

Defina sua organizacdo de origem para autentica-lo e utilize os servigos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituicdo, escolha aquela que deseja
gue passe suas informacgdes para o servico que pretende utilizar.

. Selecione sua Instituicdo de origem

IFES - Instituto Federal do Espirito Santo v

! Memorize a selecgdo para esta sessdo.

Prosseguir




iv. Preencha os campos com seus dados pessoais (SIAPE) e senha (a mesma senha utilizada nos

servicos disponiveis do Ifes). ApOs preencher os dados click em Login.

comunidade

académica federada

ONN 0 acesso aos servicos da CAFe esta mais seguro.

B®® INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mals.
WM  Espirito Santo

| Usemame ‘

| Password ‘

I Don't Remember Login @

] Clear prior granting of permission for
release of your information to this service.

L~ 1




Pronto. Vocé j& esta conectado ao servico Mconf da RNP. Caso vocé queira iniciar uma webconf é

s0 clicar na opgdo Comecar uma reunio:

M Pégina inicial » Conferéncia Web X + - X
& C & conferenciaweb.rmp.br/home ¥r O e
P =X ALAN TEIXEIRA CRISOSTOMO
Conferénciaweb  wofivens e
Pagina inicial Comunidades Conferéncias
Alan Teixeira Crisostomo Nenhuma reunido em andamento.

isost ifes.edub
ERmEIE ) e Seu endereco hitps:/iconferenciaweb rmp briwebconf/alan-tei> | Iy

& Perfii  # Conta E Notificagbes

Vocé néc possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje Minhas comunidades

Vocé ndo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé

Explore todas as conferéncias disponiveis pode ver as comunidades existentes aoui

Veja as suas conferéncias passadas
Ver todas comunidades



Vi Pronto, agora vocé pode utilizar o Mconf da RNP. Para habilitar que outro usuarios possam entrar na
sala vocé deve compartilhar o link exibido no campo Seu endereco com eles:

M Pégina inicial » Conferéncia Web X

+ -
& c 8@ conferenciaweb.rnp.br/home ¥r or B
a . ALAN TEIXEIRA CRISOSTOMO
Conferénciaweb %, . e
Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Alan Teixeira Crisostomo

acrisostomo@ifes edu.br

Nenhuma reunido em andamento.

Seu endereco | https://conferenciaweb.mp.briwebconf/alan-teis | ITy
& Perfil  /# Conta Notificacdes

Comegar uma reuniao o -

Vocé nao possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoj

Minhas comunidades
Explore todas as conferéncias disponiveis

Vocé néo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
pode ver as comunidades existentes aqui
Veja as suas conferéncias passadas

Ver todas comunidades

Meu disposilivo & compativel? | Requisitos de uso @ 2010-2020 Servigo de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO DA MINISTERIO DA GOVERNO
DEFESA CULTURA DA SAUDE EDUCACAO

CIENCIA, TECNOLOGIA,  FEDERAL
INOVACOES E COMUNICACOES

RNP



3. Configurando o ambiente:

3.1. Habilitar e desabilitar o audio

1. Para habilitar o audio dé um clique no botédo da barra de ferramentas na parte inferior da pagina:

2. Sera exibida uma tela para selecionar o compartilhamento do microfone ou somente ouvir a

reunido.

Como vocé gostaria de se juntar ao audio?

g O

Microfone Somente ouvir

3. Se for somente ouvir a reunido, clique no botédo abaixo:

dd

Somente ouvir

4. Se for participar da reunido, necessitando falar e ouvir, clique no botao abaixo:

g

Microfane



5. Selecione o microfone e compartilhe-o, clicando na opgdo Permitir. A maneira de compatrtilhar o

microfone pode ser diferente dependendo do navegador.

F

live-computed3.hmoonf rmp.br deseja

-

Permitir que @ Mconf acesse seus
1" dispositivos de midi

6. Faca um teste de "echo" no audio do seu microfone, onde o resultado esperado € ouvir sua préopria

voz com clareza:

b

Este & um teste de som privado. Fale algumas palavras. Voce consegue

escutar o som?

7. Se vocé conseguiu escutar o seu audio clique no botao "Sim" ou "Yes" e esta tudo configurado

corretamente. Se nao escutou o audio, cliqgue no botédo "Nao" ou "No".



3.2 Desabilitando o audio

Basta dar um clique no bot&o do microfone para coloca-lo em modo mudo. Desta forma seu audio néo
sera enviado:

2 Micond

B hitps

Eate-papn piblics

m Craudio 08 Soua Car. . .
e Claudio Camelis Bem-vindo ao
Confe '

Faga o upload da sua apresentacao ou utilize aproximo slide para
anotagdes

P
= Ane

Uma vez no modo mudo, basta dar um cligue novamente no botéo para habilitar o uso do microfone
novamente.



3.3.Sair da sala de reuniao

Para sair da reunido, basta dar um clique no botao com 3 pontos no canto superior direito da sala e

selecionar a opgéo Sair.

CE

£, Bate-pape phbiico

w% Altemmar para
el cheia

8 " £ abrr
Monas companithadas configuragies
: (@) Sobee
> i = Aalhos de
° Claudic Comeliv (Voce) - " | teclado
Bem-vindo ao .

n Claudio de Souza Cor.

HNP f mconf

3.4.Habilitando uma camera
E possivel usar sua webcam em uma sala de conferéncia web. Siga os passos abaixo.

1. Cligue no botédo da camera localizado na parte inferior da tela:

@)

2. Permita acesso a webcam de acordo com o seu navegador, clicando em Permitir:



live-computel3.h.mconf.mp.br deseja

. Usa cimsna

Opgoes da webcam

Cimera

3. Caso tenha mais de uma camera, escolha a camera que deseja utilizar. Se conseguir visualizar

seu video, clique no botéo Iniciar compartilhamento.

Opgoes da webcam




4. Permissdes para apresentadores

4.1. Apresentacao

Como apresentador, vocé tem a capacidade de carregar qualquer documento do Office ou

arquivo PDF. Para melhores resultados, é recomendado o formato PDF. Para iniciar o

compartilhamento, clique no botéo "+" e escolha a opcdo Carregar uma apresentacao:

G} Mconf - XPTO - Google Chrome

B https comp F.h.mconfrmp.br/htmis

"~ Bate-papo piblica

Motas compartilhadaz
8
3 Claudio ¢e Souza Cor... Bem-vindo ao

o onferénciaweb
(e

Claudio Comelin

Melson Machado

L3 Carreger uma

apresentagis Faga o upload da sua apresertacia ou utilize 6 présim

anetaghes

B Campartilhar vides do

YouTube
B Criarsalas aeap
S < : e
O Transmitir sessdo HNP . mCOHf
% Dizcagem SIP
M aprirmulgplas noces

®® 06

Uma nova janela sera apresentada com as op¢des de carregamento do arquivo. Vocé pode
arrastar o arquivo para a caixa tracejada ou clicar em ou procure arquivos para navegar em seu

computador para encontrar o arquivo:



Apresentacao cncetnr [

Como apresentador, vocé tem a capacidade de carregar qualquer documento do Office ou arquivo

-1

PDF. Para melhores resultados, recomendamos o formato PDFE.

1 BB default.pdf @

Arraste arquivos aqui para carregar
QU procure arquivos

Quando vincular o arquivo nessa tela, ficaréo ativos os botdes para permitir que os participantes
baixem o documento, sele¢do da apresentac@o e remogao da apresentagdo, nessa ordem. Escolha a
apresentacéo que deseja compartilhar e cligue em iniciar.



Apresentagao e [N

Como apresentador, vocé tem a capacidade de carregar qualquer documento do Office ou arquivo

PDF. Para melhores resultados, recomendamos o formato PDF

() B defaule.pef r.i@

D metodologias_ageis. pdf Carregar arquivo

Arraste arquivos aqui para carregar
OU ProCuUre arquivos

O sistema ira converter o arquivo para compatibilizar com o ambiente da sala e em seguida ira
apresentar diretamente para todos os participantes a apresentac@o. Para alternar entre apresentacdes
ja carregadas, clique novamente no botdo “+” e escolha a opgdo Carregar uma apresentacdo, para

que escolha na tela de op¢Bes a apresentacdo que deseja exibir.
4.2.Compartilhar video do youtube

E possivel utilizar um video publicado no YouTube para todos que todos os usuérios da sala
possam ver diretamente na conferéncia. Para isso, clique no botéo “+” e selecione Compartilhar

um video do Youtube:



Bem-vindo ao
Conferénciaweb

Faca o upload da sua apresentagiio ou utilize o pFéxima slide para
anotagies

Na tela de opcdes que aparecer, colar a URL direta do video para que seja apresentado para
todos os participantes:

Compartilhar um video do YouTube

URL do video no YouTube

https://www_youtube com/watch?v=CdYUOSK4QRg|

Assim que vocé clicar em Compartilhar video, o player do youtube ir4 carregar:



G} Meonf - XPTD - Google Chrome

Bate-papa piblica

L] -

Assistir mais tarde  Compartilhar
Notas compartlhadas

=
ﬂ Claudio ge Souza Cor.
(5]

o Claudio Comelio = RIO OF JANEIROD - BRASIL

Melson Machado

José Luiz Ribeiro Filho

Diretoria de Servicos & Solucdes

Para parar o video, cligue novamente no “+” e selecione Parar compartilhamento do

video, para abrir novamente a tela de opc¢odes, e, em seguida, clique no botdo vermelho para
Interromper o compartilhamento.

4.3.Compartilhar tela

Na parte inferior da tela, clique no botdo

e escolha a forma de compartilhamento que
desejar:

1. A tela inteira: Compartilha todas as informacg@es que forem transmitidas na tela que for
escolhida:



] 2/ Nive-compute03. hmeonfompubr/himiScl

Compartilhar sua tela

Bate-papa piblica we-computed3h meanfmp br quer compart har o conteuds da sua tebe. Escalha oque vocs quer

com partithar.

Jandle do aplcativ

Wetas compartlhadas

=]

[
ﬂ Claudiy de Souza Cor.

Claudia Comalio

Melson Machado

Janela do aplicativo: Nessa opg¢do, somente a janela especifica de algum programa/aplicativo
serd mostrado para todos os participantes. Nesse formato, ninguém poderd ver outras

informacdes que forem exibidas em sua tela:

2} Mconf - XPTD - Geogle Chrome
@ hrps) live hanconfrnp.br/htenlS client/joinTsess

Compartilhar sua 1ela
5 Bate-papa publica we-computel3h meanfmp b quer compart har o conteids da sus tels, Escalha o que vock quer

compartilhar,

A tels infeirs Janela do aplicativo

Netas compartilhadas

&

&
a Claudio da Souza Cor.

0 Claugi Comello M Mcont - XFTO - Google... u: Docu mentag3oMCONF. @ 1cont- XPTO - Mozilia..

@ Malson Machado

-

E Mconf - XFTO - Mezilka... _J "naw 1 - Noteped- - G EPTO = Mconf ANP Test..




3. Guia do Navegador: Aqui sera possivel compartilhar uma aba especifica do navegador. Nesse

formato, ninguém podera ver outras informacgdes que forem exibidas em sua tela.

XPTO - Google Chrome

h.mconfmpbr/htenlSclient/join?sess

Campartilhar sua 1el3

-

o B i e e el Fasalba et R
putel3h meant.mp br quer compart har o contedds da sus tels, Escalha & que vocs qua

com partithar.

A tela infeira landle do aplicativa Guia do Chrome

q  Mowscompartilhadas

Mova guia
2 Mova guia

= I
a Clauuio ge Souza Cor_.. Nowvel g
€ Mova quia
e Claudio Comelio Hows guia
Mova guia

Malson Machado

Mova guia
owe guia
Mawa guia
Nova guia
Mova guia
Mowva guia
Mowa guia
Move guia

Novs guia

Escolha a tela que deseja compartilhar e clique no botdo compartilhar.

Quando iniciar o compartilhamento, na parte inferior de sua tela ir4 aparecer a mensagem:

Q lve-compute03. h.mconf.rnp.br estd compartithando sua tela.

Para interromper o compartilhamento, basta clicar no botéo Interromper compartilhamento.



4.4.Enquete

A enguete é um recurso que permite ao apresentador ter respostas para questfes especificas dos

usuarios de forma interativa. Para isso, clique no botdo “+” e em Iniciar enquete:

\—y  Bate-papa publica

4l Motas compartlhadas

8
Claudio de Souza Cor.. Bem-vindo ao
onferénciawelb

m
e Claudio Comelio

helsan Machado

L, widarenquete

==

apres G0

8 Compartilharvideo da
YouTube

B Criarsalas deapoio

T8 Transmitir sess 8o




Uma caixa com algumas opc¢des sera aberta para o apresentador, que podera utilizar algumas
enquetes automaticas ou personalizar as respostas de acordo com sua escolha:

) Mconf - XPTO - Google Chrome:

L hmeconfmpbrhtmiSclient/join?sess
£ Enguegs x
P
‘="~ Bate-papo publica
Selecione uma opgan abaixo para iniciar
Lma eNquets
-. Motas compartilhadas 5im 0 | ra
= \[B/C/D AfB/CIDIE Bem-vindo ao
Farac maenquete personalizada, ~ P— ~1 eb
= AT "v
& szlecione o botdo abaixo e digite as opgdes. "I IL'l:i
=
ﬁ Clsudic de Souza Cor_...
° Claudio Comelio

helson Machado

Caso selecione uma das opc¢des, automaticamente tocard um som para 0s participantes e

no canto inferior direito aparecera os botdes com a resposta para que ele escolha:

M Meonf- XPTO x -+

<« e & ntps://live-compute03.h.moonf.mpbr/htmiSdient/join? session Token=ig3wworio TmmOngf w 0 & 0 © ﬁ H

Bate-papo publica

Notas compartilhadas

Bem-vindo ao
Confere

Claudio Comelio (Vocé)
Claudlio de Souza Cor

Melson Machado

Faga o upiead da cua aprezontagio su uiilize o prieima clide pars

A inghes -

Opgdes da enquate

=T




Para o apresentador fica o registro de todas as respostas que tiverem interacao:

G} Mconf - XPTD - Geogle Chrome

B https/Tive-compute03.hmconfrnpbr/hteniSclient/join?sess

£ Enguecs =

' Bate-papa piblica

—.‘:-_ Mocas tpnarhadsE enjuete sera encerrada

Yes
= Enquete B Bem-vindo ao
Conferenciaweb

ARICS (3] o
= 5
a Claudic de Souza Cor_... I Publicar resutiados da cagquete:
o Claudio Comelio Usuarios Respostas

Claudio Corneilo

Melson Mechado koo Machads -
NE o Machado - Faga o upload da sua apresentagio ou utillze o prixims slide pars

anntagmses

shder =

Caso queira, vocé pode publicar o resultado final da enquete para todos os
participantes clicando no botdo Publicar resultados da enquete. Para o participante sera

apresentado na parte inferior direita os percentuais gerais das respostas.

Nota: A enquete sO transmite as respostas, a pergunta deve ser realizada pelo

apresentador, ou exibida através de um slide especifico.

B




